HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHỨC NĂNG 
THÀNH VIÊN IBUILD

Bước 1: Đăng nhập vào hệ thống

Chọn nút chức năng Đăng nhập ở trên cùng bên tay phải giao diện hệ thống hoặc nhập trực tiếp email và mật khẩu đăng nhập vào ô chức năng thành viên (xem hình)
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Hình 1: cửa sổ đăng nhập

Sau khi đăng nhập sẽ xuất hiện cửa sổ chức năng
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Hình 2: cửa sổ chức năng thành viên
Hoặc nếu không xuất hiện cửa sổ chức năng trên thì bạn chọn vào nút MY IBUILD ở trên cùng góc bên phải giao diện hệ thống
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Hình 3: góc trên cùng hệ thống hiển thị nút chức năng MY IBUILD

Bước 2: Gửi báo giá tới hệ thống

Để gửi báo giá lên hệ thống, bạn chọn nút chức năng [image: image4.png]Gl bao gia



 trên giao diện hình 2.

Cửa sổ giao diện gửi báo giá sẽ hiển thị
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Hình 4: giao diện chức năng gửi báo giá

Bạn chỉ cần điền thông tin tên và nội dung mô tả báo giá, chọn nút [image: image6.png]Browse,



 để dẫn tới đường link báo giá trên máy và nháy nút [image: image7.png]


để hoàn tất.

Bước 3: Gửi thông tin sản phẩm, doanh nghiệp và dịch vụ

Trước hết, lựa chọn nút chức năng [image: image8.png]Thong tin doanh nghiép



 hiển thị trên hình 2. Cửa sổ chức năng thông tin doanh nghiệp hiển thị như sau:
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Hình 5: giao diện chức năng dành cho doanh nghiệp

Các nút chức năng trên danh mục bên tay trái có các công dụng cụ thể như sau:
· Thông tin doanh nghiệp: cho phép gửi và điều chỉnh các thông tin đăng ký cơ bản của doanh nghiệp.
· Giới thiệu doanh nghiệp: cho phép cập nhật và gửi thông tin giới thiệu chi tiết về doanh nghiệp.

· Dịch vụ cung cấp: chức năng giới thiệu dịch vụ doanh nghiệp.

· Dự án tham gia: giới thiệu thông tin dự án.

· Lĩnh vực hoạt động: Doanh nghiệp lựa chọn lĩnh vực hoạt động, cung cấp sản phẩm trên cây thư mục có sẵn.

· Sản phẩm đã duyệt: danh sách các sản phẩm doanh nghiệp gửi đã được quản trị hệ thống kiểm duyệt.

· Sản phẩm chờ duyệt: danh sách các sản phẩm doanh nghiệp gửi đang chờ quản trị hệ thống kiểm duyệt.

· Thêm sản phẩm từ danh sách: cho phép thành viên lựa chọn các sản phẩm đã được đăng trên hệ thống ibuild để cho vào mục sản phẩm được doanh nghiệp cung cấp.

· Thêm sản phẩm mới: chức năng này dùng khi sản phẩm doanh nghiệp cung cấp chưa có trên hệ thống ibuild. Doanh nghiệp cần cập nhật thông tin, hình ảnh sản phẩm theo các trường dữ liệu yêu cầu.

· Gửi báo giá doanh nghiệp: tham khảo hướng dẫn bước 2.
